
  

ปัญหาหลกัของคนท่ีไม่สามารถนาํเอา Excel ไปประยกุตใ์ชง้านระดบัสูงข้ึนไปไดน้ั้นนัน่เป็นเพราะ “ขาด
ความเขา้ใจพื้นฐานท่ีถูกตอ้งท่ีเก่ียวกบัการใชง้าน Excel ทาํใหใ้ชง้าน Excel ในลกัษณะตามใจตวัเอง ไม่ปรับตวัเขา้
หาโปรแกรม อยากใหง้านเสร็จเร็วๆ แต่ไม่รู้จกัเคร่ืองมือท่ีจะนาํมาใช ้ท่ีสาํคญัคือขาดความรู้ความเขา้ใจในส่วนของ
ขอ้มูลท่ีเหมาะสาํหรับการนาํไปใชง้านไดแ้บบอตัโนมติั” หรือพดูง่ายๆ กคื็อยงัไม่มีความสนิทสนมกบั Excel 
นัน่เอง  
           ดงันั้น  หลกัสูตรน้ีจึงจดัทาํข้ึนมาเพือ่ตอบโจทยส์าํหรับผูท่ี้ยงัไม่เคยใช ้Excel หรือผูท่ี้ใช ้Excel เป็นประจาํอยู่
แลว้ แต่ยงัใชง้านไม่ค่อยคล่อง ไม่ค่อยชาํนาญ เช่น ใชง้าน Excel พิมพง์านในลกัษณะเหมือน Word  หรือใชง้าน
เพียงแค่สูตรฟังกช์นัธรรมดาไดแ้ก่  SUM,  COUNT,  AVERAGE, MAX,  MIN  พอถึงเวลาท่ีจะใชง้าน Excel ขั้น
สูงข้ึนไปไม่สามารถทาํได ้  (โดยเน้ือหาของหลกัสูตรน้ีจะทาํให้ท่านเก่ง  Excel  แบบครอบคลมุต้ังแต่ระดับพืน้ฐาน
จนถงึระดับกลางได้โดยใช้เวลาแค่เพยีง 2 วัน) 

หลกัสูตรนีเ้หมาะสําหรับ 

 ผูท่ี้ยงัไม่เคยใชง้าน Excel มาก่อน หรือเคยใชง้าน Excel มาบา้งแต่ยงัจบัประเด็นเร่ืองการประยกุตใ์ช ้Excel 
ยงัไม่ได ้(ใชมื้อทาํงานมากกวา่ใชเ้คร่ืองมือ) 

 ผูท่ี้ตอ้งการปูพื้นฐานจนถึงระดบักลาง และตอ้งการใชง้าน Excel แบบครอบคลุม (เหมือนตอกเสาเขม็เพื่อ
สร้างตึก)  

 ผูท่ี้ใชง้าน Excel อยูแ่ลว้ในชีวิตประจาํวนั แต่ใชง้าน Excel ดว้ยมือมากกว่าเคร่ืองมือ ทาํให้ใชเ้วลานาน
มากกวา่ท่ีงานจะสาํเร็จออกมา และตอ้งการเทคนิคการใชง้าน Excel อยา่งครอบคลุม เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพ
การทาํงานไดเ้ร็วข้ึนแบบอตัโนมติั  

 ผูท่ี้ตอ้งการเทคนิคการใชง้าน Excel อย่างชาญฉลาดแบบครอบคลุม (เทคนิคการใชง้านต่างๆ เช่น ป้อน
ขอ้มูล, การจดัรูปแบบตาราง, การคาํนวณดว้ยสูตร, ฟังกช์นัท่ีไม่ซบัซอ้นประมาณ 50 ฟังกช์นั, การคาํนวณ
ขา้มชีท, รายละเอียดการจดัเรียงขอ้มูล, รายละเอียดการกรองขอ้มูล, รายละเอียดการสรุปขอ้มูลเป็นกลุ่มๆ, 
รายละเอียดการสร้างกราฟในแบบต่างๆ, การติดตามการเปล่ียนแปลงเอกสาร, การสัง่พิมพ,์ การส่งออก) 
 

ขอเชิญเข้าร่วมฝึกอบรมสัมมนาเชิงปฏิบัตกิาร หลกัสูตร 



 
เนือ้หาการอบรมสัมมนา วนัที ่1 

1. วนัน้ีคุณเขา้ใจ  Excel  อยา่งถูกตอ้งหรือยงั 
2. ป้อนขอ้มูลอยา่งไรไม่ใหพ้ลาด 
3. แบ่งขอ้มูลออกเป็นหลายๆ  คอลมัน์  (Text to Columns) 
4. ความสาํคญัของการ Format Cells และการกาํหนด Style ท่ีไม่ควรมองขา้ม  
5. ขอ้มูลขนาดใหญ่จดัการอยา่งไรดี 
6. การสรุปขอ้มูลจากหลายๆ ไฟล ์ (Consolidate) 
7. สร้างกราฟใหไ้ดด้ัง่ใจ  (Insert Chart & Sparkline) 
8. สัง่ Print ใหไ้ดด้ัง่ใจ 

 
เนือ้หาการอบรมสัมมนา วนัที ่2 

1. ทบทวนประเดน็เร่ืองของการคาํนวณ  (การคาํนวณขั้นพื้นฐาน) 
2. จบัประเดน็เร่ืองของการอา้งอิงเซลล ์ (การนาํเซลลไ์ปใชร่้วมกบัสูตร/ฟังกช์นั) 
3. เคร่ืองมือสาํหรับช่วยในการติดตามสูตร  (Formula Auditing) 
4. รู้จกัฟังกช์นัเก่ียวกบัขอ้มูล ท่ีคนใชง้าน Excel จาํเป็นตอ้งรู้เพื่อนาํไปประยกุตใ์ชง้านในระดบัท่ีซบัซอ้นข้ึน

ไป  (เรียนรู้การคาํนวณระดบักลาง) 
5. เกบ็ตกประเดน็อ่ืนๆ  ท่ีน่าสนใจ 

 
ลกัษณะการฝึกอบรม

  บรรยาย   สาธิต    ปฏิบติั   Workshop
 

(ผู้เรียนต้องนํา  Notebook  มาเอง  และมีโปรแกรม  Microsoft Excel  ตั้งแต่เวอร์ชัน 2007  เป็นต้นไป) 

วิทยากร   คุณสมเกยีรติ   ช่วยมาก นกัพฒันาบุคลากรดา้นการประยกุตใ์ชโ้ปรแกรม  Microsoft  Office  Excel,  
Access, PowerPoint  ตั้งแต่พื้นฐานจนถึงขั้นสูงสุด  เนน้สอนใหเ้กิดความเขา้ใจเพื่อนาํไปใชง้านจริงไดอ้ยา่งทะลุ    
ปรุโปร่ง  ดว้ยสโลแกนท่ีแตกต่าง  "เติมเต็ม  ตรงประเด็น  ต่อยอดได้ชัวร์" รับประกนัคุณภาพเตม็ 100%  ดว้ย    
Microsoft  Office  Specialist  Certified  และประสบการณ์ตรงอนัยาวนานนบั 10 ปี 
 
 

กําหนดการ วันท่ี 25-26 เมษายน 2557 บุคคลทั่วไป 6,500 + 455 = 6,955 
เวลา 09.00-16.00 น. สมาชิก, โอนเงินก่อนวันที่ 18 เม.ย. 57 6,300 + 441 = 6,741 
สถานท่ี เดอะคอนเน็คช่ัน MRT ลาดพร้าว ลงทะเบียน 2 ทา่น 12,000 + 840 = 12,840 
หมายเหตุ    – ค่าลงทะเบียนเขา้ร่วมสมัมนาสามารถนาํไปลดหยอ่นภาษีเงินไดนิ้ติบุคคลได ้ 200% 
                     – ค่าลงทะเบียน รวมค่าเอกสาร, อาหาร เคร่ืองด่ืม นํ้าชา กาแฟ 
 

บรษิทั เคเอน็ซี เทรนน่ิง เซน็เตอร ์จาํกดั 
34/289  หมูบ่า้นไทยสมบรูณ์  2 หมูท่ี ่2 ต.คลองสาม อ.คลองหลวง จ.ปทุมธานี 12120  
โทร./โทรสาร  02-191-2509, 089-925-4790, 081-847-6341, 083-134-5160 
e‐mail : knctrainingcenter@hotmail.com, www.knctrainingcenter.com 

 



             

 
 

 

หลักสูตร     Microsoft Excel ; Basic and Intermediate Techniques 
        กระชากใจ Excel ต้ังแต่พ้ืนฐาน – ระดับกลาง >แถมด้วย 30 ฟังก์ชัน และเทคนิคท่ีโดนใจ ! 
 
กําหนดการ   วันที่ 25-26 เมษายน  2557 เวลา 09.00-16.00 น.  ณ  เดอะ คอนเนค็ชั่น (สถานรีถไฟฟ้าลาดพร้าว) กรุงเทพฯ 

รายการค่าลงทะเบยีน: 1 ท่าน ราคา + vat 7% ราคาหลงัหัก ณ ทีจ่่าย 

บริษทั/บุคคลทัว่ไป  6,500 + 455 = 6,955  6,955 - 195 = 6,760 

สมาชิกสมัมนา, โอนเงินก่อน 18 เม.ย. 57  6,300 + 441 = 6,741  6,741 - 189 = 6,552 

ลงทะเบียน 2 ท่าน  12,000 + 840 = 12,840  12,000 + 840 = 12,840 

 

รายชื่อผู้เข้าร่วมสัมมนา     

1. ..................................................................................... ตําแหน่ง............................................................................................. 

2. ..................................................................................... ตําแหน่ง............................................................................................. 

3. ..................................................................................... ตําแหน่ง............................................................................................. 

 ที่อยู่เพือ่ออกใบเสร็จ :  (กรุณากรอกรายละเอียดให้ชัดเจนเพื่อความถกูตอ้งในการออกใบเสร็จ)   
 

 

(บจก./บมจ./หจก./ส่วนบุคคล) ชือ่.........................................................................................เลขท่ี..............................หมู่...................... 

อาคาร/หมู่บ้าน............................................................................ชั้น.........................ตรอก/ซอย............................................................... 

ถนน.........................................................แขวง/ตําบล................................................อําเภอ/เขต............................................................. 

จังหวัด..............................................................รหัสไปรษณีย์.....................................โทรศัพท์................................................................. 

โทรสาร.....................................ผูป้ระสานงาน.........................................................E-mail : ................................................................... 

 
 ประเภทธุรกิจ........................................................................................................................................................................... 
 ต้องการหกัภาษี  ณ  ทีจ่่ายหรือไม่  ต้องการ  ไม่ต้องการ 
 กรณีหักภาษี ณ ทีจ่่าย 3%    ในนาม  บรษิัท เคเอ็นซี เทรนนิ่ง เซ็นเตอร ์ จํากัด  เลขที่ 34/289 หมู่บ้านไทยสมบูรณ์ 2   
                      หมู่ที่ 2  ต.คลองสาม อ.คลองหลวง จ.ปทมุธานี 12120 เลขประจําตัวผู้เสียภาษี  :  0135556000220 
ปัญหาที่ท่านต้องการทราบในเร่ืองทีส่มัคร
...................................................................................................................................................................................................... 
 โอนเงินเข้าบัญชี :  บริษัท เคเอ็นซี เทรนนิ่ง เซ็นเตอร์  จาํกัด   ประเภทบัญชี ออมทรัพย ์
          ธนาคารไทยพาณิชย์  สาขาเซียร์รงัสิต   เลขที่บัญช ี  364-236239-5 
                          กรุณาแฟกซ์ใบลงทะเบียนหรือหลักฐานการโอนเงินมาที่ fax. เบอร์ 02-191-2509  

ใบลงทะเบียนเข้าร่วมอบรมสัมมนา 

วันท่ี......../......................../............ 

บรษิทั เคเอน็ซี เทรนน่ิง เซน็เตอร ์จาํกดั 
34/289  หมูบ่า้นไทยสมบรูณ์  2 หมูท่ี ่2 ต.คลองสาม อ.คลองหลวง จ.ปทุมธานี 12120  

โทร./โทรสาร 02-191-2509, 089-925-4790, 081-847-6341 
e-mail : knctrainingcenter@hotmail.com, www.knctrainingcenter.com 


