
 

การสั่งงานแล้วไม่ได้งานตามท่ีสั่ง ทําให้เกิดผลเสียต่อการบริหารงานมาก ทําให้เกิดค่าใช้จ่ายจากการ
ต้องแก้ไขงานท่ีผิดพลาด บางคร้ังเป็นจํานวนเงินหลักหมื่นหลักแสน เกิดค่าสูญเสียเวลาและโอกาส ประการ
สําคัญเมื่อมีการทํางานซํ้า ทําให้เสียเวลา เสียเงิน และเสียอารมณ์   

ผู้รับคําสั่งอาจเห็นเป็นเร่ืองเล็กน้อย เมื่อทําผิดคําสั่งก็เต็มใจจะทําใหม่ โดยไม่คํานึงถึงเวลาและ
ค่าใช้จ่ายท่ีเสียไป  และผลกระทบท่ีมีต่อแผนงานหรืองานอื่นๆ ในกระบวนการท่ีต่อเนื่องกัน ผู้บริหารจะต้องมี
เทคนิคและแนวทางในการสั่งงานอย่างมีประสิทธิภาพ เพื่อให้เกิดผลตามต้องการ 
 
วัตถุประสงค์  เพื่อให้ผู้สัมมนา 

1. เข้าใจเทคนิคการมอบหมายงาน การสั่งงาน และการควบคุมงาน มีทัศนคติและพฤติกรรมท่ีถูกต้อง
เหมาะสมต่อการทําหน้าที 

2. สามารถเรียนรู้ทักษะต่างๆ ท่ีจําเป็นของการมอบหมายสั่งงาน และการควบคุมงานเพ่ือเป็นเคร่ืองมือช่วย
ทําให้เกิดผลสําเร็จในการบริหารงาน 

3. แลกเปลี่ยนความคิดเหน็ ประสบการณ์ระหว่างผู้เข้าอบรมดว้ยกันและระหว่างผู้เข้าอบรมกับวิทยากร เพื่อ
นําไปประยุกต์ใช้เป็นประโยชน์ต่อการบริหารให้สําเร็จตามเป้าหมายที่มีประสิทธิภาพ 

 
หัวข้อสัมมนา 

1. ความเข้าใจพื้นฐานของการส่ังงาน และการมอบหมายงาน 
 2. ลักษณะของการส่ังงานท่ีดี 
 3. กระบวนการสั่งงาน 
 4. การพิจารณาเลือกแบบของการสั่งงาน 
 5. การพิจารณาเลือกวิธีการสั่งงาน 
 6. ข้อควรระวังในการสั่งงาน 
 7. ข้อพึงปฏิบัติและข้อพึงละเว้นในขณะสั่งงาน 
 8. ข้อพึงปฏิบัติ เมื่อผู้ใต้บังคับบัญชาขัดคําสั่งอันชอบด้วยเหตุผล 
 9. ลักษณะของผู้รับคําสั่งท่ีเป็นปัญหา 

10. วิธีการสั่งงานให้เหมาะกับผู้รับคําสั่ง 
11. ปัญหาและสาเหตุของปัญหาในการสั่งงาน 
12. แนวทางป้องกันและแก้ไขปัญหาในการสั่งงาน 
13. การติดตามการปฏิบัติตามคําสั่ง 
14. การประเมินผลการปฏิบัติตามคําสั่ง 
15. การปรับปรุงแก้ไขผลการปฏิบัติตามคําสั่ง 

 
วิธีการฝึกอบรมสัมมนา   
 ทําความเข้าใจพื้นฐานในการสั่งงาน การมอบหมายงาน และการติดตามงาน การอธิบายตามหัวข้อ การทํา
แบบทดสอบ การใช้กระบวนการของกลุ่มวิเคราะห์สาเหตุของปัญหาเป็นรายบุคคล และร่วมกันพิจารณากําหนด
แนวทางแก้ปัญหา พิจารณาตัวอย่างปัญหาในการติดตามการปฏิบัติตามคําสั่ง 
 
 

ขอเชญิเข้าร่วมฝึกอบรมสัมมนาเชงิรุก หลักสูตร 



 
วิทยากรฝึกอบรมสัมมนา 
 อาจารย์สมิต สัชฌุกร วิทยากรอิสระและท่ีปรึกษาด้านการบริหารจัดการ อดีตผู้จัดการงานบุคคลและ
ฝึกอบรม บริษัท อุตสาหกรรมทําเคร่ืองแก้วไทย จํากัด (มหาชน) หัวหน้าส่วนพัฒนาบุคคลและฝึกอบรม ธนาคาร
ไทยพาณิชย์ จํากัด (มหาชน) ฯลฯ 

อาจารย์ ดร.ทนง ทองเต็ม กรรมการบริหารสถาบันท่ีปรึกษาพัฒนาองค์การ (ODCI.)  อดีต หัวหน้า
แผนกฝึกอบรมงานวิชาชีพ การไฟฟ้านครหลวง ผู้จัดการศูนย์ฝึกอบรมบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย  
ประธานฝ่ายวิชาการ สมาคมการจัดการงานบุคคลแห่งประเทศไทย ฯลฯ 
…………………………….. 

กําหนดการ วันพุธท่ี 9 เมษายน 2557 บุคคลท่ัวไป 3,500 + 245 = 3,745 

เวลา 09.00-16.00 น. สมาชิก, โอนเงนิก่อน 2 เม.ย. 57 3,300 + 231 = 3,531 

สถานท่ี เดอะ คอนเน็คชัน่ MRT ลาดพร้าว ลงทะเบียน 2 ท่าน 6,000 + 420 = 6,420 

 
หมายเหตุ    – ค่าลงทะเบียน รวมค่าเอกสาร, อาหาร เครื่องด่ืม น้ําชา กาแฟ 
            – ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมสัมมนาสามารถหักลดหย่อนภาษีได้ 200% 
 

บรษิทั เคเอน็ซี เทรนน่ิง เซน็เตอร ์จาํกดั 
34/289  หมูบ่า้นไทยสมบรูณ์  2 หมูท่ี ่2 ต.คลองสาม อ.คลองหลวง จ.ปทุมธานี  12120  
โทร./โทรสาร  02-191-2509, 089-925-4790, 081-847-6341, 083-134-5160 
e‐mail : knctrainingcenter@hotmail.com, www.knctrainingcenter.com 

 



             

 
 

 
หลกัสูตร    เทคนคิการสัง่งานและการมอบหมายงานใหไ้ดง้าน 

กําหนดการ      วนัพุธที ่9 เมษายน  2557  เวลา 09.00-16.00 น. 

              ณ  เดอะ คอนเน็คชัน่ (สถานีรถไฟฟ้าลาดพรา้ว) กรุงเทพฯ 

รายการค่าลงทะเบยีน: 1 ท่าน ราคา + vat 7% ราคาหลงัหกั ณ ทีจ่่าย 

บุคคลทัว่ไป  3,500 + 245 = 3,745  3,745 – 105 = 3,640 
สมาชกิสมัมนา, โอนก่อน 2 เมษายน 2557  3,300 + 231 = 3,531  3,531 – 99  = 3,432 
ลงทะเบยีน 2 ทา่น  6,000 + 420 = 6,420  6,420 – 180 = 6,240 

 
รายชื่อผู้เข้าร่วมสัมมนา     
1. ..................................................................................... ตําแหน่ง............................................................................................. 

2. ..................................................................................... ตําแหน่ง............................................................................................. 

3. ..................................................................................... ตําแหน่ง............................................................................................. 

4. ..................................................................................... ตําแหน่ง............................................................................................. 

 ที่อยู่เพือ่ออกใบเสร็จ :  (กรุณากรอกรายละเอียดให้ชัดเจนเพื่อความถกูตอ้งในการออกใบเสร็จ)   

 

(บจก./บมจ./หจก./ส่วนบุคคล) ชือ่.........................................................................................เลขท่ี..............................หมู่...................... 

อาคาร/หมู่บ้าน............................................................................ชั้น.........................ตรอก/ซอย............................................................... 

ถนน.........................................................แขวง/ตําบล................................................อําเภอ/เขต............................................................. 

จังหวัด..............................................................รหัสไปรษณีย์.....................................โทรศัพท์................................................................. 

โทรสาร.....................................ผูป้ระสานงาน.........................................................E-mail : ................................................................... 

 
 ประเภทธุรกิจ........................................................................................................................................................................... 
 ต้องการหกัภาษี  ณ  ทีจ่่ายหรือไม่  ต้องการ  ไม่ต้องการ 
 กรณีหักภาษี ณ ทีจ่่าย 3%    ในนาม  บรษิัท เคเอ็นซี เทรนนิ่ง เซ็นเตอร ์ จํากัด  เลขที่ 34/289 หมู่บ้านไทยสมบูรณ์ 2   
                      หมู่ที่ 2  ต.คลองสาม อ.คลองหลวง จ.ปทมุธานี 12120 เลขประจําตัวผู้เสียภาษี  :  0135556000220 
ปัญหาที่ท่านต้องการทราบในเร่ืองทีส่มัคร
...................................................................................................................................................................................................... 
 โอนเงินเข้าบัญชี :  บรษิัท เคเอ็นซี เทรนนิ่ง เซ็นเตอร์  จํากดั   ประเภทบัญชี ออมทรัพย ์
         ธนาคารไทยพาณิชย์  สาขาเซียร์รงัสิต   เลขที่บัญช ี  364-236239-5  
                         กรุณาแฟกซ์ใบลงทะเบียนหรือหลักฐานการโอนเงินมาที่ fax. เบอร์ 02191-2509  

  

ใบลงทะเบียนเข้าร่วมอบรมสัมมนา 

วันท่ี......../......................../............ 

บรษิทั เคเอน็ซี เทรนน่ิง เซน็เตอร ์จาํกดั 
34/289 หมูบ่า้นไทยสมบรูณ์ 2 หมูท่ี ่2 ต.คลองสาม อ.คลองหลวง จ.ปทุมธานี 12120  

โทร./โทรสาร 02-191-2509, 089-925-4790, 081-847-6341 
e-mail : knctrainingcenter@hotmail.com, www.knctrainingcenter.com 


