
 

 

การปฏิบัติงานในคลังสินค�า 
และการควบคุมสินค�า 

เพื่อลดต�นทุนและป�องกันการทุจริต 
 

ในการดาํเนินธุรกจิคลงัสนิคา้ถอืไดว้่ามคีวามสําคญัเป็นอย่างมากเพราะเป็นสถานที�จดัเกบ็สนิคา้เพื�อรอ
การส่งมอบให้กบัลูกคา้ ดงันั �นจงึจําเป็นต้องมกีารควบคุมดูแลการปฏิบตั ิงานในแต่ละขั �นตอนเป็นอย่างดเีพื�อ
ป้องกันการทุจรติ และให้สินค้าอยู่ครบตรงตามจํานวนในระบบญัชี ซึ�งผู้ท ี�ปฏิบตั ิงานหรอืผู้ท ี�ควบคุมการ
ปฏบิตังิานจะต้องมคีวามรูค้วามเข้าใจในงานคลงัสนิคา้เป็นอย่างด ีไม่ว่าจะเป็นขั �นตอนการรบัสนิคา้ การจัดเก็บ 
การจ่าย การตรวจนับย่อย Cycle Count รวมถงึการตรวจนับสนิคา้กลางปี ปลายปี และการบรหิารจดัการสินค้า
ประเภทต่างๆ ทั �งในระบบ และนอกระบบ รวมถงึเอกสารต่างๆ ทั �งนี� เพื�อป้องกันสนิค้าสูญหาย และเพื�อความ
ถูกต้องตรงตามระบบ ISO รวมถงึการจดัทํารายงานต่างๆ และตวัชี�วดัประสทิธิภาพ (KPI) และการปฏิบตั ิงาน
ตามระบบ ISO ซึ�งหลกัสูตรนี�จะช่วยให้ท่านทราบถงึขั �นตอนกระบวนการในการบรหิารจัดการ และแนวทางใน
การปฏบิตังิานภายในคลงัสนิคา้ไดอ้ย่างถูกต้องทุกขั �นตอนกระบวนการ รวมถึงการวัดประสิทธิภาพในแต่ละ
ขั �นตอน ซึ�งจะช่วยป้องการทุจรติและลดต้นทุนให้กบัองคก์ร 
 

คณุสมบติัผู้เขา้รบัการอบรม  

ผู้บรหิาร เจ้าของกจิการ หรอืผู้จดัการ หวัหน้างาน ธุรการคลงัสนิคา้ พนักงานที�ปฏิบตั ิงานภายในคลัง 
ผู้ท ี�ต้องการเพิ�มทกัษะดา้นคลงัสนิคา้ นักศกึษาดา้นโลจสิตกิส์ที�กําลงัสําเสรจ็การศกึษาองคก์รที�ต้องการปรบัปรุง
พฒันาระบบ และกระบวนการภายในคลงัสนิคา้ หรอืองคก์รที�เร ิ�มดาํเนินธุรกิจและต้องการรู้เกี�ยวกับขั �นตอนใน
การทํางาน หรอืผู้ท ี�ต้องการจดัระบบคลงัสนิคา้ใหม่     

การอบรมสมัมนาเน้นขอ้มลูที�สามารถนําไปประยุกต์ใช้งานได้รวมถึง workshop และตัวอย่าง 

KPI แบบฟอร์มเอกสาร และรายงานต่างๆ ในแต่ละขั �นตอนที� เกี�ยวของกบัคลงัสินค้า  
 

วตัถปุระสงค์ในการอบรมสมัมนา 

 ทราบถงึขั �นตอนกระบวนการในการปฏบิตังิานและการควบคมุ 

 ผู้เข้ารบัการอบรมจะไดท้ราบถงึแนวทางและขั �นตอนในการรบั จดัเกบ็ และจ่าย ไดอ้ย่างถูกวธิ ี

 ทราบถงึวธิกีารบรหิารจดัการสนิคา้ภายในคลงัแต่ละประเภท สินค้าเคลม สินค้าชํารุด สินค้าขายซาก 
สนิคา้รบัคนื และสนิคา้มอีายุการจดัเกบ็รวมถงึสนิคา้อนัตราย 

 ทราบถงึแนวทางการควบคมุสนิคา้แบบ (Stock Card) โดยใช้ BIN CARD บนัทึก และช่วยลดต้นทุน 
เร ื�องโปรแกรมการจดัการคลงัสนิคา้ และการใช้ระบบโปรแกรมควบคมุ เช่น SAP  

 ทราบถงึแนวทางในการจดัเกบ็สนิคา้ในรปูแบบต่างๆ และการจดัเกบ็สนิคา้อนัตราย 

ขอเชิญเขา้ร่วมฝึกอบรมสัมมนาเชิงรุก หลกัสูตร 



 ทราบถงึแนวทาง ขั �นตอน และรปูแบบการตรวจนับย่อย Cycle Count 

 ทราบถึงขั �นตอนแนวทางในการเตรยีมการตรวจนับสินค้าประจําปี การปฏิบตั ิงานตามระบบ ISO 
9001:2015 และการจดัทําป้ายบง่ชี� 

 ทราบถงึการจดัทํา KPI เพื�อใช้วดัประสทิธภิาพในการทํางานในแต่ละขั �นตอนตามระบบ ISO วิธีการคดิ 
และการจดัทําเอกสารรายงาน 

 

หวัขอ้การฝึกอบรม 

 ขั �นตอนกระบวนการในการปฏบิตังิานและการควบคมุ 

 ขั �นตอนกระบวนการและแนวทางในการปฏิบตั ิงานด้านการรบั จัดเก็บ และจ่ายรวมถึงการตรวจเช็ค
สนิคา้ในแต่ละขั �นตอน  

 การควบคมุสนิคา้ดว้ย (Stock Card) โดยใช้  BIN CARD / ระบบ SAP / ระบบคอมพวิเตอร ์

 ขั �นตอนและแนวทางในการจดัเกบ็สนิคา้แต่ละรปูแบบ และการกําหนด Location ในการจดัเกบ็ 

 FIFO/ FEFO /LIFO / ABC และการกําหนดเพื�อการใช้งานจรงิ 

 เกบ็ตามกลุ่มสนิคา้ 

 เกบ็แบบ Fix Location, แบบไม่ Fix location 

 เกบ็แบบตามลกัษณะของสนิคา้ 

 จดัเกบ็สนิคา้อนัตราย 

 การโอนย้ายสนิคา้ ภายในคลงัสนิคา้เพื�อให้ตรงกบั Location 

 ขั �นตอนและแนวทางในการจ่ายสนิคา้ 

 บลิขาย / ใบเบกิ / ใบยมื / เอกสารนอกระบบ / ใบยมื 

 การตดัจ่าย BIN CARD / COMPUTER / ระบบ SAP 

 การตรวจสนิคา้ก่อนจ่าย และก่อนการส่งมอบ 

 การจา่ยสนิคา้ขณะตรวจรบั (ต้องการสนิคา้เรง่ดว่น)   

 วธิกีารบรหิารจดัการสนิคา้ภายในคลงัแต่ละประเภท และการจดัทํารายงานการตดิตาม 

 สนิคา้เคลม สนิคา้ชํารดุ สนิคา้ขายซาก สนิคา้รบัคนื สนิคา้มอีายุการจดัเก็บสนิคา้อนัตราย 

 แนวทางในจดัทํา Cycle Count (ตรวจนับย่อย) และการตรวจนบัสนิคา้ 

 กรณีแบบเหน็จํานวน                

 ไม่เหน็จํานวนสนิคา้   

 การ Cycle Count แบบรายวนั รายสปัดาห์ รายเดอืน กลุ่มสนิคา้ 

 รปูแบบในการจดัทําป้ายบง่ชี�สนิคา้แต่ละประเภท 

 การจดัการสนิคา้ที�ไม่มกีารเคลื�อนไหว / เคลื�อนไหวช้า พรอ้มเอกสารการควบคมุ 

 ขั �นตอนแนวทาง และวธิีการตรวจนับสนิคา้ประจําปีเพื�อความรวดเรว็และความถูกต้อง 

 การประสานงาน การวางแผน การจดัเตรยีมเอกสาร  

 การดแูลรกัษาผลติภณัฑ์ให้ตรงตามระบบ ISO 9001:2015 และแนวทางการปิด CAR 

 KPI กบัการวดัผลประสทิธภิาพของการทํางาน และการจัดทํารายงาน และรูปแบบรายงาน และการ
เขยีน JD 



 ปญัหาและอุปสรรคในการปฎบิตังิาน และแนวทางในการปรบัปรงุแก้ไข 
 

วิทยากรในการฝึกอบรม อาจารยน์นทพฒัน์  โพธี 
ผู้จดัการฝ่ายคลงัสนิคา้และจดัส่ง บรษิัท หาญเอ็นจิเนียร ิ�ง และบรษิัทในเครอื บรษิัท ควิทูเอส จํากัด 

บรษิัท ชลิแมทช์ จํากดั บรษิัท ไฟรว์คิเตอร ์จํากดั  
ประสบการณ์ ผู้จดัการขนส่ง บรษิัท ดคีอนโปรดกัส์ จํากัด (มหาชน), บรษิัท ออโต้ ทรานสปอร์ต 

จํากดั, เจ้าหน้าที�การตลาด (broker) บรษิัท เงนิทุนหลกัทรพัย์เกยีรตนิาคนิ, ผู้จดัการคลงัสนิคา้และจัดส่ง และที�
ปรกึษาบรษิัท รตันสมบรูณ์ จํากดั, เจ้าหน้าที�การเงนิ บรษิัท ทฟิฟ่า ICD จํากดั 
 

กาํหนดการ วนัที�  17 มิถนุายน ���� บคุคลทั �วไป �,��� + ��� = �,��� 

เวลา ��.��-��.�� น. สมาชิก, โอนเงินก่อน �� มิ.ย.���� �,��� + ��� = �,��� 

สถานที� โรงแรมโนโวเทล สุขมุวทิ ซ.�� 
สมคัร � คนขึ�นไป ท่านละ �,��� �,��� + ��� = �,��� 

สมคัร � คนขึ�นไป ท่านละ �,��� �,��� + ��� = �,��� 
 

หมายเหต ุ      - คา่ลงทะเบยีนเข้ารว่มสมัมนาสามารถนําไปลดหย่อนภาษีเงนิไดน้ิตบิคุคลได ้���% 

                     - ราคารวมเอกสารประกอบการสมัมนา, อาหารกลางวนั, นํ�าชา-กาแฟ 

บรษิัท เคเอน็ซ ีเทรนนิ�ง เซน็เตอร ์จํากัด 

98/83 หมู่ที� 4 ต.บงึยี�โถ อ.ธญับรุ ีจ.ปทุมธานี 12130 
โทร. 02-157-9083, 062-315-5283, 081-847-6341 โทรสาร ��-���-����, ��-���-���� ต่อ ���� 

e-mail : knctrainingcenter@hotmail.com, www.knctrainingcenter.com 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
 

หลกัสูตร       การปฏิบติังานในคลงัสินค้าและการควบคุมสินค้าเพื�อลดต้นทุนและป้องกนัการทุจริต 
กาํหนดการ   วนัพฤหสับดีที�  �� มิถนุายน ����  เวลา 09.00-16.00 น.  โรงแรมโนโวเทล สุขุมวทิ ซ.�� 

รายการคา่ลงทะเบยีน: 1 ท่าน ราคา + vat 7% ราคาหลงัหกั ณ ที�จ่าย 3% 

บุคคลทั�วไป  3,900 + 273 = 4,173  4,173 – 117 = 4,056 
สมาชกิ, โอนเงนิก่อน 11 ม.ิย.2564  3,500 + 245 = 3,745  3,745 - 105 = 3,640 
  สมัคร 3 คนขึ�นไป ท่านละ 3,200 

3,200 + 224 = 3,424 
 3,424 - 96 = 3,328 

  สมัคร 5 คนขึ�นไป ท่านละ 2,900 

2,900 + 203 = 3,103 
 3,103 - 87 = 3,016 

 

 

รายชื�อผู้เข้าร่วมสมัมนา     
1. ......................................................... ตําแหน่ง...............................มือถอื...................................................  

Name……………………………………….Surname………………………………………Position/Section……………………………..… 

2. ......................................................... ตําแหน่ง...............................มือถอื................................................... 

Name……………………………………….Surname………………………………………Position/Section……………………………..… 

3. ......................................................... ตําแหน่ง...............................มือถอื................................................... 

Name……………………………………….Surname………………………………………Position/Section……………………………..… 

4. ......................................................... ตําแหน่ง...............................มือถอื.................................................

Name……………………………………….Surname………………………………………Position/Section……………………………..…

5. ......................................................... ตําแหน่ง...............................มือถอื................................................... 

Name……………………………………….Surname………………………………………Position/Section……………………………..… 
 

 ที�อยู่เพื�อออกใบเสรจ็ :  (กรุณากรอกรายละเอยีดให้ชดัเจนเพื�อความถกูต้องในการออกใบเสร็จ)   

 

(บจก./บมจ./หจก./ส่วนบุคคล) ชื�อ...........................................................................เลขประจาํตวัผูเ้สียภาษี............................................................ 

 สํานักงานใหญ ่  สาขา........เลขที�............หมู.่...............อาคาร/หมูบ่้าน..............................ช ั �น........................ตรอก/ซอย...........................

ถนน...............................................................แขวง/ตาํบล............................................................อาํเภอ/เขต...................................................... 

จงัหวัด...................................รหสัไปรษณีย์.........................โทรศพัท.์............................................โทรสาร.......................................................... 

ผูป้ระสานงาน.......................................................................มอืถือ................................................E-mail : ........................................................ 
 

 

 ต้องการหกัภาษี  ณ  ที�จ่ายหรือไม่  ต้องการ  ไม่ต้องการ 

กรณีหกัภาษี ณ ที�จ่าย �%  ในนาม บรษิทั เคเอ็นซ ีเทรนนิ�ง เซ็นเตอร์ จํากดั  

  ��/�� หมู่ท ี� � ต.บงึย ี�โถ อ.ธญับุร ีจ.ปทุมธาน ี�����  เลขประจําตวัผู้เสยีภาษี  :  0135556000220 

โอนเงินเข้าบญัชี :  บรษิัท เคเอ็นซ ีเทรนนิ�ง เซ็นเตอร ์ จํากดั    ประเภทบญัช ีออมทรพัย ์

          ธนาคารไทยพาณิชย ์ สาขาเซยีร์รงัสติ    เลขที�บญัช ี 364-2-36239-5 

                    ธนาคารกสกิรไทย สาขาฟิวเจอร์ พารค์ รงัสติ 2  เลขที�บญัช ี 022-3-65013-9 

             กรุณาแฟกซ์ใบลงทะเบยีนหรอืหลกัฐานการโอนเงนิมาที� โทรสาร ��-���-����, ��-���-���� ต่อ ���� 

ใบลงทะเบียนเขา้ร่วมอบรมสมัมนา 

บริษัท เคเอน็ซ ีเทรนนิ�ง เซน็เตอร ์จาํกดั 

98/83 หมู่ที� 4 ต.บงึยี�โถ อ.ธญับรุ ีจ.ปทุมธานี 12130 

โทร. 02-157-9083, 062-315-5283, 081-847-6341 โทรสาร ��-���-����, ��-���-���� ต่อ ���� 
e-mail : knctrainingcenter@hotmail.com, www.knctrainingcenter.com 

 

วนัที�……../……………/…………. 

 


