
 
 

Smart Secretary Towards Effective Speaking English Skill 

ศักยภาพเลขานุการ 
สู�ความมั่นใจการสื่อสารการพูดภาษาอังกฤษ 

 
��.�� – ��.��                การเสรมิสรา้งความเข้าใจระดบั “ยุคใหม่ / มอือาชพี” 
                                       - ความสําคญั และ บทบาทหน้าที� - ระดบัผู้ช่วยผู้บรหิาร 
                                       - เคล็ดลับ (ต้นทุน) มาตรฐานประจําอาชพี 
                                       - การค้นหาโอกาสความก้าวหน้าของอาชพีอย่างยั �งยนื 
��.�� – ��.��                 พักเบรก 
��.�� – ��.��                 แนวทางการขับเคลื�อนความพรอ้ม “ดา้นบคุลากร” 
                                        - ศกัยภาพ...ยุคใหม่สู่มอือาชพี 
                                        - สรปุ “ทฤษฎคีณุคา่” ความสาํเรจ็ของอาชพีอย่างยั �งยนื 
                                        - กลยุทธ์การบรหิารงานเพื�อประสทิธผิลสูงสุดต่อองคก์ร 
��.�� – ��.��                  พักเที�ยง 
��.�� – ��.��                  แนวทางการขับเคลื�อนความมั �นใจ “ภาษาพูดองักฤษ” 
                                        - เป้าหมาย และองคป์ระกอบที�ต้องคาํนึงถงึ 
                                        - เคล็ดลับในการพฒันาสู่ความชํานาญและเชี�ยวชาญ 
��.�� – ��.��                  พักเบรก 
��.�� – ��.��                  กจิกรรม 

                                        - Case  Study  และ Role   

��.�� – ��.��                  Q & A  และสรปุ 

 
วิทยากร  อาจารยป์ระภาภรณ์ พนัสพรประสิทธิ�    

      วิทยากรดีเด่น ประจาํปี ���� สมาคมส่งเสริมเทคโนโลยี ไทย-ญี�ปุ่ น 

อดีต เลขานุการฝ่ายจดัการและผู้จดัการฝ่ายบรหิารทั �วไป บรษิัท อุตสาหกรรมทําเคร ื�องแก้วไทย 

จํากดั (มหาชน), เลขานุการกรรมการผู้จดัการ บรษิัท เอสโซ่ แสตนดารด์ (ประเทศไทย) จํากดั และบรษิัท 
เบอรล์ี� ยุคเกอร์ จํากดั, เลขานุการผู้จดัการฝ่ายบคุคล บรษิัท ปูนซเิมนต์ไทย จํากดั (มหาชน) 

ปัจจุบนั อาจารย์และวทิยากรอสิระในมหาวทิยาลยัและบรษิัทชั �นนําต่างๆ, ผู้เขยีนหนังสอื “ความสุขที�

แท้จรงิของอาชพีเลขานุการ” และหนังสอื  "ศกัยภาพการบรหิารงานธุรการแบบครบวงจร” 
 
 
 

ขอเชิญเข้าร่วมฝึกอบรมสมัมนาเชิงปฏิบติัการ หลกัสตูร 



 
. 

กาํหนดการ วนัที�  28 มีนาคม ���� บคุคลทั �วไป �,��� + ��� = �,��� 

เวลา ��.��-��.�� น. สมาชิก, โอนเงินก่อน  �� มี.ค.���� �,��� + ��� = �,��� 

สถานที� โรงแรมอไรซ้์  สขุมุวทิ ซอย �� 
สมคัร � คนขึ�นไป ท่านละ �,��� �,��� + ��� = �,��� 

สมคัร � คนขึ�นไป ท่านละ �,��� �,��� + ��� = �,��� 

 

หมายเหต ุ    - คา่ลงทะเบยีนเข้ารว่มสมัมนาสามารถนําไปลดหย่อนภาษีเงนิไดน้ิตบิคุคลได ้���% 

                  - ราคารวมเอกสารประกอบการสมัมนา, อาหารกลางวนั, นํ�าชา-กาแฟ 

…………………………….. 

บรษิัท เคเอน็ซี เทรนนิ� ง เซ็นเตอร ์จํากัด 

98/83 หมู่ที� 4 ต.บงึยี�โถ อ.ธญับรุ ีจ.ปทุมธานี 12130 
โทร. ��-���-����, ���-���-����, ���-���-���� โทรสาร ��-���-����, ��-���-���� ต่อ ���� 

e-mail : knctrainingcenter@hotmail.com, www.knctrainingcenter.com 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

หลกัสูตร   ศักยภาพเลขานุการสู�ความม่ันใจการสื่อสารการพูดภาษาอังกฤษ 

              Smart Secretary Towards Effective Speaking English Skill 
กาํหนดการ     วนัเสารที์�  �� มีนาคม ����  เวลา 09.00-16.00 น. โรงแรมอไรซ้์  สุขุมวทิ ซอย �� 

รายการคา่ลงทะเบยีน: 1 ท่าน ราคา + vat 7% ราคาหลงัหกั ณ ที�จา่ย 
บุคคลทั�วไป  3,900 + 273 = 4,173  4,173 – 117 = 4,056 

สมาชกิ, โอนเงนิก่อน 21 ม.ีค.2563  3,500 + 245 = 3,745  3,745 - 105 = 3,640 
  สมัคร 3 คนข ึ�นไป ท่านละ 3,200 

3,200 + 224 = 3,424 
 3,424 - 96 = 3,328 

 สมัคร 5 คนข ึ�นไป ท่านละ 2,900 
2,900 + 203 = 3,103 

 3,103 - 87 = 3,016 

รายชื่อผูเขารวมสัมมนา     

1. ......................................................... ตําแหน่ง...............................มือถอื...................................................  

Name……………………………………….Surname………………………………………Position/Section……………………………..… 

2. ......................................................... ตําแหน่ง...............................มือถอื................................................... 

Name……………………………………….Surname………………………………………Position/Section……………………………..… 

3. ......................................................... ตําแหน่ง...............................มือถอื................................................... 

Name……………………………………….Surname………………………………………Position/Section……………………………..… 

4. ......................................................... ตําแหน่ง...............................มือถอื................................................... 

Name……………………………………….Surname………………………………………Position/Section……………………………..… 

5. ......................................................... ตําแหน่ง...............................มือถอื................................................... 

Name……………………………………….Surname………………………………………Position/Section……………………………..… 

 ทีอ่ยูเพื่อออกใบเสร็จ :  (กรุณากรอกรายละเอียดใหชัดเจนเพ่ือความถูกตองในการออกใบเสร็จ)   

 (บจก./บมจ./หจก./สวนบคุคล) ช่ือ...................................................เลขประจําตัวผูเสียภาษี.....................................................

 สํานักงานใหญ   สาขา.................เลขที่..................หมู................อาคาร/หมูบาน....................................ช้ัน....................

ตรอก/ซอย.............................ถนน.................................แขวง/ตําบล.............................อําเภอ/เขต............................................ 

จังหวัด.......................................รหัสไปรษณีย.........................โทรศัพท.................................โทรสาร..........................................

ผูประสานงาน..............................................มอืถือ....................................E-mail : ..................................................................... 

 ตอ้งการหักภาษี  ณ  ที�จ่ายหรอืไม ่  ตอ้งการ  ไม่ตอ้งการ 
กรณีหักภาษี ณ ที�จ่าย 3%    ในนาม  บรษัิท เคเอ็นซ ีเทรนนิ�ง เซ็นเตอร ์ จํากัด   
98/83 หมู่ที� 4 ต.บงึยี�โถ อ.ธัญบุร ีจ.ปทุมธาน ี12130 
เลขประจําตัวผูเ้สยีภาษี : 0135556000220 

  โอนเงนิเขา้บัญช ี:  บรษัิท เคเอ็นซ ีเทรนนิ�ง เซ็นเตอร ์ จํากัด   ประเภทบัญช ีออมทรพัย ์
          ธนาคารไทยพาณิชย ์ สาขาเซยีรร์งัสติ    เลขที�บัญช ี 364-236239-5 
                            ธนาคารกสกิรไทย สาขาฟิวเจอร ์พารค์ รงัสติ 2  เลขที�บัญช ี 022-3-65013-9 
  กรณุาแฟกซใ์บลงทะเบยีนหรอืหลักฐานการโอนเงนิมาที� fax. 02-157-1599, 02-903-0080 ต่อ 5283  

ใบลงทะเบียนเขา้ร่วมอบรมสมัมนา 
…...…/…..……/…...… 

บริษทั เคเอน็ซี เทรนนิ� ง เซน็เตอร์ จาํกดั 

98/83 หมู่ที� 4 ต.บงึยี�โถ อ.ธญับรุ ีจ.ปทุมธานี 12130 
โทร. ��-���-����, ���-���-����, ���-���-���� โทรสาร ��-���-����, ��-���-���� ต่อ ����  

e-mail : knctrainingcenter@hotmail.com, www.knctrainingcenter.com 
 


